ASISTENTE PARA LA SOLICITUD DE

ADMISION TELEMATICA
CICLOS FORMATIVOS DE GRADO
MEDIO Y SUPERIOR

(excepto modalidad semipresencial/distancia)

El presente manual hace referencia, en los ejemplos e imagenes, al Grado

Medio y a la convocatoria de junio 2010... Entiéndase, a todos los efectos,

que el procedimiento es el mismo para el Grado Superior y para cualquier

convocatoria. Asi mismo, las fechas validas seran las que se publiquen en la
Resolucidn pertinente.

GENERALITAT VALENCIANA
CONSELLERIA D’EDUCACIO




Asistente de Admision Telematica
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El procedimiento que se seguira para la presentacion y resolucion de una solicitud sera el
siguiente:
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Para la realizacion de estos pasos y proceder al proceso de admision telematica hay que tener
conexion a internet. Ademas, sera necesario disponer de impresora para imprimir la solicitud
y llevarla al centro de primera opcion.

Acceda a la siguiente direccion: http://www.edu.gva.es/abc/admisal/es/default.htm

Elija el apartado: Admision Telematica Formacion Profesional Grado Medio y Superior.
-Asistente CFGM

-Asistente CFGS

Cambie idioma si lo considera conveniente (la aplicacion esta disponible en valenciano y en
castellano).

Identificacion

Usted puede acceder a la aplicacion de dos maneras diferentes: con usuario y contrasefia o
con un certificado digital.

La PRIMERA VEZ que acceda al sistema tendra que identificarse. Debera pulsar la opcion
indicada y seguir las instrucciones que aparezcan en pantalla. Para crear un nuevo usuario
indique cual quiere que sea su codigo de identificacion (max.10 caracteres) y se verificara
que aun no existe en el sistema. Si ya dispone de usuario y quiere recuperar su contraseia
verifiquela y conteste su pregunta personal.
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La primera vez, al escribir el nombre de usuario, el sistema verificara si existe. Antes,
mostrara una advertencia. Pulse el boton W

La pagina a https://itaca.edu.gva.es diu:

o Com és la primera vegada que accedeix i anem & mostrar les normes de seguretat del procediment,
(Q IUna vegada llegides pot tancar la pagina i continuar amb el procés

" D'acord

Acto seguido se mostrara una pantalla con las normas de seguridad que debera seguir y, a
continuacion, debera completar el formulario con los datos que se le pidan. Escriba una
pregunta y una respuesta en los campos al efecto y, finalmente, invente una contrasefa y

, . .. , Crear contrasenya . .

confirmela. A continuacion, pulse el boton \—ﬂ*:f/ Si deja en blanco el campo
contrasena, el sistema creara una. Tenga en cuenta la diferencia entre mayusculas y
mindsculas, tanto para la respuesta a la pregunta como para la contrasefa.

Sistema d'autenticacié d'usuaris
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Per a crear un nou usuari indigue quin vol que siga el seu codi didentificacic (max.10 caracters) i
verificarem que encara no existeix en el sistema.Si ja disposa d'usuari i vol recuperar la seua contrasenya
verifique-la { conteste la seua pregunta personal.

Usuari

USUARI

Pergunta personalitzada
Per a millorar la seguretat del seu usuari, ha dafegir una pregunta i resposta que nomes vosté sabra i que
I servira per a recuperar la contrasenya en cas d'oblit.

Pregunta Resposta

Contrasenya personalitzada

Si ho desitja pot crear una contrasenya personalitzada. Li aconsellem que use almenys 6 caracters,
barrejant nimeros 1 lletres. Sino ompli res, li crearem una contrasenya aleatoria.

Contrasenya Repetir contrasenya
[ 77 Crear contrasenya
& Conselleria dEducacio - Necessita ajuda? WAL (BE5 W | WEL [ EHIHL o

Avda. Campanar, 32. 46015 - VALENCIA
Mormes de sesuretat

Cuando ya tenga el usuario y la contrasefa, volvera a la pantalla de inicio para empezar con
la aplicacion. Escribalos y pulse [Entrar].

Informacion. Debe saber...

Una vez se ha identificado el usuario y ha sido validada por el sistema su participacion en el
proceso, accedera a la pagina de informacion.

Esta pantalla ofrece al solicitante el siguiente tipo de informacion:

Informacion sobre las solicitudes gestionadas por el usuario, solicitudes anuladas, informacion
del ultimo acceso al sistema del usuario, informacion sobre el tiempo restante hasta final del
proceso de presentacion para el usuario e informacion sobre los pasos que debe realizar para
la presentacion de la solicitud.
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GENERALITAT Assistent Admissio CFGM (Convocatoria JUNY)
N VALENCIANA USUAR]
(OREELLINLA CrED LR m DESCONNECTAR APLICA Eld

Uniici informacic Cadss Smplir Confirmar

lcentificar-=

Ha de ssher e B peticions Daces

Abans de tramitar ha de saber

i Yoste pot crear 1 imprimir les sol-licituds que vulga perd haura de presentar signada
unicament una d'slles fins al 10 de juny de 2010 (dia inclos), data en la gual finalitza =l
termini de presentacit de sol-licituds n &ls centres.

IIna vegada finalitzat =l termini, només 25 tindra =n compte (3 sol-licitud presentada en
el centre.

Recorde finalitzar totes les sessions fent clic sobre & botd Tancar aplicacid.

Aguesta sol-licitud corsta de 4 passos. Li aconsellem gue lija l'explicacio que fam de cadascun dells.

Faz 1 - Omplir (@ sol-licitud
Wioste ha dompiir la seva sol-hicttud des de I pestanva [Dades Sel-licitud] =nla gue
introduira bes seuss dades personals 1 estudis aportats i des de [Omplir Peticions] en
I3 gue creara un listat amb 23 s=uss prefersncies, ja siga per mitja del nostre
sel=ctor de centres o afegint directament = codi gue dessitja.
Recorde gue la lista. de peticions te un maxim de 5 opions_

Ademes podra guardar k3 zol-licitod les veeades que vulea 7 amb ks sessions que cresa
convemient. Tot  ai, guardarem un esborrany cada minut per a gue no perda res.

Paz 2 - Confirmar i imprimir la sal-licitud

Una vegada compistada la sol-licitud haura de confirmar-ia per a poder imprinmir-a.
Per a revisar-ia préviament podra descarregar-se un eshorrany deta mateia en
format PDF.

Revise la sol-ficited amb atencic § 5t hi ha algun error torne al primer pas per a
madificar [grrada.

Records gus una wegads confirmads; ja no podra modificar-ta. De totes mansres.
podra Crear una mova, variant tes dades 1 obtemir =l nou impres.

Faz 3 - Obtencio de 'Imprés amplit

Una wegada confirmada, & sol-licitud guedara tancada n =l nostre sistema. Tindra
Uavors Popoio de descarregar-s=2 Fimprés de la sol-ticited omplit en format POF gus
haura de signar i presentar en 2 centre per 3 donar-if validesa.

Revize la sol-icited 1 5i troba gualsevod error o vol canviar les dades. genere un nou
impras per & |3 s2us presentacio en =l centre. 400 podra fer-lo o3 vegades gue vilsa
i solament sera valida para el proces aguslia sol-icited gue Hure signada en & cantre.

Faz 4 - Liurament en el centre de 17 opcio

Lz sob-eitud ol sera vabhida 57 es fura en la secretaria del centre de 15 opoio 7 sobte
la copis segeilada pelcentre, dintre de termin establert.

[ - comengar
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El solicitante puede crear e imprimir las solicitudes que desee pero debera presentar firmada
Unicamente una de ellas hasta el 10 de junio de 2010 (dia incluido), fecha en la que finaliza
el plazo de presentacion de solicitudes en los centros.

Una vez finalizado el plazo, solo se tendra en cuenta la solicitud presentada en el centro.
Si es la primera vez que accede al sistema el usuario podra iniciar una nueva solicitud

, | - Crear nova sol-licitud
desde el boton = .

También puede iniciar una nueva solicitud una vez haya confirmado alguna. En el caso de
empezar una solicitud, con el fin de modificar una ya generada, puede iniciarla con los datos
de cualquiera de las solicitudes creadas anteriormente.

_- Nova a partir d'una confirmada

Para ello utilizara el botén | |, que le permitira
seleccionar una solicitud confirmada y rehacer la nueva solicitud con su informacion.

Si se desconecta de la aplicacion y tiene una solicitud sin completar, cuando vuelva a entrar
[ Ep Continuar con la solicitud ]

podra recuperarla utilizando el boton
pulsando el boton [Eliminar borrador]

o podra desecharla

Rellenar la solicitud

En primer lugar, tendra que llenar los datos de identificacion: Apellidos, nombre, documento,
lugar de nacimiento y direccion. Preste especial atencion a los campos con asterisco, que son
obligatorios.

Formulari d'entrada

Ompliga les dades correctament i polse el botd Guardar i continuar. Si desitja completar el formulari en
diverses sessions polse el botd Guardar abans d'eixir de [aplicacio.

Dades Identificacid

1% Cognom *: 2° Cognom : Mom*:

| | | | | |

Tipus document® Document®: MIA:

[NIF =] | | | |
Dades Maixement

Data de naixenca ™ Macionalitat *: Pais de naixenca®

| | [ESPANYOLA ESPANYA

Provincia *: Municipi *

|Se|ecciune |Z| [E

Dades d'Adreca

Tipus de Via : Adreca:

i CARRER ir| |

Mimero:  Porta: Escala: Pis:  C.Postal:
Provincia : Municipi :

|Seleccione |Z| [E

A continuacion, ha de indicar el tipo de acceso. Los tipos de acceso son incompatibles. Se
puede acceder por turno general con un certificado (que habra que adjuntar a la
documentacion) o con el Certificado de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria
expedido por el centro donde esté matriculado. Al seleccionar la provincia y el municipio (en
caso de ser de la Comunidad Valenciana) sera posible elegir el centro. En otro caso (centro de
fuera de la CV), habra que escribir el nombre completo del centro y su codigo.
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También es posible elegir por prueba de acceso, sea indicando que se encuentra inscrito en el
presente curso o indicando que ya tenia una certificacion por haberla realizado
anteriormente. Igualmente sera posible indicar el centro donde esta inscrito, seleccionando la
provincia y el municipio de la Comunidad Valenciana. En caso contrario (otras provincias)
habra que escribir la informacion.

h’ipus d'accés

Per torn general

) Amb certificat{adjunt] de

Certificat : Expedit per :

@ Amb certificat de Graduat en Ed. Secundaria a expedir pel centre on esta matriculat

Provincia - Murnicipi :
[ CASTELLO | | seleccione |
Centre : Codi centre :

Per prova d'accés

@ Perala qual sha inscrit en

Provincia - Murnicipi :
| CASTELLO [+| :ZORITA DEL MAESTRAZGO =
USERES (LES) -
Centre : VALL D'ALBA pre -
| VALL DE ALMONACID
VALL DUIXO (LA)
VALLAT
VALLIBONA
VILAFAMES
Seleccions VILAFRANCA
VILANOWA D'ALCOLEA
VILAR DE CAMES
Centre - VILA-REAL htre -
| VILAVELLA (LA)
VILLAHERMOSA DEL RIiO
Data - VILLAMALUR
| | | VILLANUEVA DE VIVER
VILLORES
VINAROS L

Complete la informacion que sea necesaria. Marque, si es preciso, el tipo de documentacion
que acompana y, en caso de horario nocturno los justificantes que aporta. Acto seguido, pulse

@ Dela qual compta amb certificac

Provincia -

, = (Guardar i continuar l
el boton ki .

En caso de cometer algln error, o dejar incompleto algiin campo, el programa mostrara un
mensaje de advertencia.

Q Hem trobat una série d'errors a la seua sol-licitud

Li mostrem un llistat amb lerrada i la linia on es produix.
* El MIF introducido es incorrecto, Es obligatorio especificar el teléfono, Es obligatorio

especificar el centro, Es obligatorio especificar el cadigo de centro

Tendra que completarlos o corregirlos y pulsar nuevamente el boton
k% Guardar i continuar

ASISTENTE DE ADMISION TELEMATICA
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Seleccio de centres & TANCAR

Mavegue per larbre de continguts per seleccionar qualsevol rama. Una vegada comprobada la llista, polse el bota
Afegir llistat,

Per millorar lusabilitat, podra afegir un maxim de 5 rames de volta en volta, fins al limit de 5 seleccions de la
sol-licitud.

Rames seleccionades

=&

Arbre de continguts 2 rames per afegir.
IMPRESSIO EN ARTS GRAFIQUES

Alacant

1° CIUTAT DE LAPRENENT
1° GRAN ViA
Valéncia
L/ VALENCIA
Al CIUTAT DE LAPRENENT

PREIMPRESSIO EN ARTS GRAFIQUES

& COMERG | MARQUETING
& COMUNICACIO, IMATGE | SO
DISSENY GRAFIC
@ EDIFICACIO | OBRA CIVIL
ACABATS DE CONSTRUCCIO
Alacant
L) ALACANT
[l GRAN ViA

Afegir llistat
v

Uno de los elementos principales del médulo es
el arbol de contenidos.

Este elemento muestra todas las opciones que
se pueden incluir en la lista.

El usuario puede ir creando una lista con un
maximo de cinco opciones.

Se puede realizar la navegacion a través del
arbol en sus niveles. También es posible buscar
directamente un ciclo o un centro pulsando
sobre el botdn de la lupa. Por omision el arbol
aparece plegado en grandes familias. Es posible

desplegarlo pulsando sobre el boton , para
ver los diferentes ciclos y/o especialidades.

Una vez elegido un ciclo, se desplegara el arbol
en las provincias o municipios donde se
imparte. Al seleccionar uno de ellos se
mostrara el nombre del centro y al pulsar sobre
él se mostraran los cursos.

Pulse sobre el curso para que se desplace en la parte derecha.
Si se equivoca, pulse, a la derecha, sobre el curso erréneo y haga clic por borrarlo.

Una vez haya hecho una lista, con los ciclos y/o centros elegidos, puede guardar la lista.
Siempre podra modificarla, afadir, cambiar el orden de los centros, eliminar y sustituir, etc.
Hay una barra de botones que le permitira hacer estas operaciones.

La sol-licitud consta d'un listat de 5 preferéncies, on es podran afegir codis d'estudis per a un curs

en un centre.

Botonera

Per a millorar lusabilitat hem disposat una série de botons.

o |- Guardar: serveix per a poder guadar la sol-licitud mestres es completen totes les dades. Tot

i aixi, es guarda una copia de seguretat cada minut.

b | - Seleccionar centres: si fa clic sobre ell apareixera un arbre amb totes les opcions
possibles. & mes, d'un cercador que li ajudara a trobar-les.

4 Pujar: Puja la inia del llistat seleccionada tantes posicions com vegades es polse aguest bota.

“¥ | Baixar: Baixa la linia del llistat seleccionada tantes posicions com vegades es polse aguest

bota.

Duplicar linia: Realitza un duplicat de la binia que l'usuar tinga seleccionada en aguest

moment.

| | Esborrar: Elimina la linia que lusuar tinga seleccionada en aguest moment.
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Imici Convorcatoras Informacid Dades Omplir Canfirmar
|dentificar-se Solicitante Ha de saber sol-licitud peticions Dades

Formulari d'entrada

Ompliga las dades correctament i polse el botd Guardar i continuar. Si desitja completar el formulari en
diverses sessions polse el boto Guardar abans d'eixir de laplicacio.

Dades personals

=

om: MIF:
[COGNOM1 COGHOMZ NOM | |oo7

Ultim Wistat guardat el: 01/06/2010 - 11:23

Ordre Codi genéric
("] 64 Farmilic:ARTS GRAFIQUES Haraiss
Ciclo:IMPRESSIO EN ARTS | ORDIMARI v|
GPAqulleS e Programa:
Provincio:Waléncia | = v|
Localitat:MALENCIA
& Centre:CIUTAT DE LAPRENENT
Curso:1®
z 441 Familia:EDIFICACIO | OBRA CIVIL Horar:
B Ciclo:ACABATS DE CONSTRUCCIO | ORDIMNARI v|
Provincia:Alacant
Pr ;
Loca.'.ir::.'AL.'-‘«Cf-}NT | ;losrama |
Centre:GRAN V1A o
— Cursor®
3 1695 Familia:COMERC | MARQUETING Harari:
Ciclo:COMERC [ORDINARI “|
Provincia:Valéncia
: Pr 3
Localitat:ALAQUAS ;T;rama
Centre:CLARA CAMPOAMOR | v|
Cursoi1®
4 1876 Familia:IMATGE PERSOMAL Horar:
Ciclo:PERRUQUERIA | ORDINARI v|
Provincia:Valéncia
B H
Localitat:PICASSENT | e |
Centre:NUMERD 1 bt

Curso:1®

&% Guardar i continuar ]

Confirmacion del listado de preferencias

A partir de este momento debe confirmar y presentar la solicitud en el centro para
considerarla tramitada.

Recuerde que esta presentacion podra realizarla hasta el 10 de junio de 2010 (dia incluido),
fecha en la que finaliza el plazo de presentacion de solicitudes a los centros.

Recuerde que una vez confirmada no podra modificarla, asi que le aconsejamos que
verifique el listado de preferencias. Tal y como se indica, puede elegir una de las siguientes

L g Confirmar , 0 Modificar la sol-licitud

opciones:

No obstante, si no desea presentar esta solicitud tiene la posibilidad de eliminar el borrador.
Esta operacion eliminara la solicitud con toda la informacién que pudiera haber incluido en

ASISTENTE DE ADMISION TELEMATICA
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ella. Una vez eliminada podra empezar el proceso de creacion de una nueva solicitud de la
forma habitual. Si esta seguro de querer eliminar el borrador pulse en Eliminar Borrador.

Antes de confirmar la solicitud, puede previsualizar el borrador. Pulse la opcion

correspondiente
visor de PDF, habitualmente Acrobat Reader).

Es necesario que disponga de un programa

£ GENERALITAT
 VALENCIANA

Sol-licitud d'admissi6 a Cicles Formatius de Grau Mitja

CURS ESCOLAR 2010/2011 _PERIODE ORDINARI

A | DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A.
=

1 Cagnam Cognom (=)
COGNOM1 COGNOM2 NOM

) |m\ Datn Naixem.
007 01/01/1992

Municipi di nalxsmnet

VALENCIA

Nacionalitat Sand

ESPANYOLA DOMNA
Provicia

Adrega Munigipi

VALENCIA

WALEMCIA 111111111

CARRER CARRER 1,
Al 1

Al &

NO NO

("} Aportar carificat

B | TIPUS D'ACCES

PER TORN GENERAL

Ay carifical (adjunt] de
CERTIFICAT

Expadit par
EXPEDIT

c I LLOC ESCOLAR SOL-LICITAT

Codi cicke | Clcle formatiu
1/824 IMPRESION EN ARTES GRAFICAS
Canire

Cus Horart Programa

1 ORD PIP

CIUTAT DE L'APRENENT

[Codi cantre Wi
46023419 WALENCIA
Horarl

Codl cicle [Clca formatiu

21436 ACABADOS DE CONSTRUCCIOON
Cantre

Programa
1° ORD PP

GRAN ViA

| Codi cantre. Municipi

Cod cice [Cicta formatiu

COMERCIO

3014861 ALACANT
Horael Frograma
1° ORD PIP

359
Cantre

CLARA CAMPOAMOR

| Codi centre. | Municipi

Coni ek | Cicta farmatiu
PELUQUERIA

46023225 ALAQUAS
Cars Horari Programa

1° ORD PIP

30
Centra
| [NUMERO 1

Codi cantra ’w-:u

Codl ciche | Cicle formatiu

46020078 PICASSENT
[

|0.n Programa

Cantra

[mlmm lw-nu

D | DOCUMENTACIO APORTADA

[Astifcant ensseaments de Msics o Dansa
NO

Astifcant esportista TEIX

NO

(Acroditacks acthvtat keboral Empresa
NO NO

Tresoneria General 5.5.

NO

| Astifcam acrediack horan da reball

NO

E_| DECLARACIO

diatints o I fsedal de s dades dech

t donar lloc que es

Hawmsd-hhim.um.mnw de mbs

Vakicia, 1 da Juny da 2040
La persona soHicitant

Podra confirmar tantas solicitudes como quiera, pero nada mas sera valida una: la que llevara
al centro de primera opcion. Cada vez que entre en la aplicacion podra acceder a la
informacion de sus solicitudes, pulsando sobre la pestaina “Informacién Debe saber” vy verlas.

@ Informacio sobre les sol-licituds que du en marxa

Finalmente, debera elegir e imprimir la solicitud que llevara al centro.

ASISTENTE DE ADMISION TELEMATICA
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Inici Convocatories Informacia Imprés
ldentificar-se Sol-lcitant Ha de saber Sol-licitud

Confirmacio Dades finalitzada

Aquesta sol-licitud ha estat confirmada en ['Assistent Telematic
de la Conselleria dEducacié

@ ATA DE CONFIRMACIO:
dimarts, 1 de juny de 2010,a les 11:28h.
NUMERO DE LA SOL-LICITUD:
SOLICITUD/Z010/49
DADES DE LA SOL-LICITUD:
Ara pot descarregar les dades de [a sol-licitud per a la seua impresio i

presentacid al centre. Tinga en compte que el seu format és Adobe
Reader.

Descarresar sol licitud

@ Tornar a la informacid

. Descarregar sol-licitud | . . s
Pulse sobre la opcion o = y siga las instrucciones. Hay que fijarse en

que esta solicitud tenga un nimero de identificacion, que el centro usara por tramitarla en
ITACA.

GENERALITAT

v\\ VALENCIANA Sol-licitud d'admissio a Cicles Formatius de Grau Mitja

CURS ESCOLAR 2010/2011 PERIODE ORDINARI

Data Regatm Wumara Idantficacid
01/06/2010 11:28 0000048

A | DADES D'IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE/A.
1° Cogram 2 Cognam Ham oMl Nl Dats Makkam,
COGNOM1 COGNOM2 NOM ooy 01/01/1992
Municipi de natxemant Nacionalitat Save
VALENCIA ESPANYOLA DONA
Adraga Muinicipi Previnea Tedafan
CARRER CARRER 1, WMALEMNCIA WVALENCIA 111111111
Alumne smb necessitsts educatives Alumne amb discapacitat ") Aportar certifical
wapacials
NO NO

B | TIPUS D'ACCES

PER TORN GENERAL

ASISTENTE DE ADMISION TELEMATICA

Péagina 10



